Beispielmakros nutzen in Outlook

Beispielmakros nutzen in Outlook

Makrosicherheit einstellen in Outlook bis Version 2003

Makros koénnen Sie in Outlook bis Version 2003 nutzan,
wenn Sie die Sicherheitseinstellungen Miftel gesetzt haben
(oderNiedrig, was aber nicht zu empfehlen ist). Dazu gehen Sie
S0 vor:

Rufen Sie den Befeliixtras = Makro = Sicherheitauf.

Offnen Sie das Regist&icherheitsstufeind schalten Sie die
OptionMittel ein.

Sicherheit A
2= Schalten Sie in
Sicherheitsstufe | Vertrauenswirdige Herausgeber | Outlook bis
™ sehr hach, Nur Makros, die in vertrauenswiirdigen Speicherorten installiert sind, drfen . .
ausgefiihrt werden, Alle anderen signierten und nicht signierten Makros sind deaktiviert. Version 2003 die
™ Hoch, Nur signierte Makros aus vertrausnswirdigen Quelen dirfen ausgefiihrt werden, S ICherheItSStu fe

Nicht signierte Makros werden automatisch deaktiviert.

G e s e e n I T T F e ey S B auf Mittel.

™ Niedrig {nicht empfahlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt. Verwenden
Sie diese Einstellung nur, wenn Sie Software zur Virenpriifung installiert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller zu 6ffnenden Dokumente Gberpriift haben.

Abbrechen |

Schliel3en Sie den Dialog.

Starten Sie Outlook neu, da diese Anderung erdt Baem
Neustart wirksam wird.

Dann gibt Ihnen Outlook bei potenziell unsichereakkbs die
Méglichkeit zu entscheiden, ob Sie sie ausfihretienooder
nicht. Je nachdem, welche Makros Sie eingebundbarhaann
auch bei jedem Outlook-Start die Sicherheitsabfraigeheinen,
ob Sie die Makros wirklich aktivieren wollen.
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Makros in Outlook 2000 bis 2003 einbinden

In diesem Buch finden Sie einige Makros zu Outlcgtkenso im
Archiv des Print-Magazins ,Outlook aktuell* (www.took-
aktuell.de) und nattrlich im Internet.

Wenn Sie eins der Beispiel-Makros einsetzen wolighen Sie
wie folgt vor:

Offnen Sie die Textdatei mit dem jeweiligen VBA-God

Markieren Sie den VBA-Code in der Datei rsitg)+(A) und
kopieren Sie ihn migirg)+(C] in die Zwischenablage.

In Outlook rufen Sie den BefeRixtras => Makro = Visual-
Basic-Editorauf oder driickealtJ+E1).

Klicken Sie im linken oberen Fensterbereich doppeif
DieseOutlookSitzundgwahrscheinlich missen Sie eRtojektl
undMicrosoft Office Outlook Objeki&ffnen).

Klicken Sie dann einmal ins rechte, leere Fenstel fiigen
Sie den Programmcode rsitg)+(v] ein.

4 Microsoft Visual Basic - Projekt1

Dstel Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Debuggen Ausfihren Extras  Add-Ins  Fenster 2

B a3-dl s 3 pou @ WY@z
¥, Projekt1 - DieseOutlookSitzung (Code)

B -} |:Augemem1 j I:Deklarallonen]
B

Projekt1
[=1-{%5 Microsoft Office Outlook Obje
DieseOutlookSitzung

Speichern Sie das Makro ritg)+(s).

SchlieRen Sie dann den Visual-Basic-Editor.

Flgen Sie den
Programmcode in
das Fenstefrojekt
1- DieseOutlook-
Sitzung ein.

Starten Sie Outlook neu, sonst wird das Makro

moglicherweise nicht korrekt ausgefihrt.

Makrosicherheit in Outlook 2007

Microsoft hat mit Outlook 2007 die Sicherheitsegtisingen
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unter anderem fir Makros verschéarft. In friihererrsitmen

reicht es, die Sicherheitsstufe aMiittel zu setzen und beim
Outlook-Start bzw. beim Ausfiihren eines Makros estétigen,

dass Sie das tatsachlich wollen.

In Outlook 2007 gibt es diese Mdoglichkeit nicht medter einzig
sinnvolle Weg ist hier im Dialog, den Sie mit deraf&hl Extras
= Makro = Sicherheitdie Option Warnungen fur signierte
Makros. Alle nicht signierten Makros sind deakiivie
einzuschalten. Dazu bendétigen Sie dann noch eirtablig
Zertifikat, das Sie wie im néachsten Abschnitt bedien selbst
erzeugen kdnnen. Damit signieren Sie jedes lhrdardda

Digitales Zertifikat erzeugen
So erzeugen Sie ein Zertifikat zum Signieren IiMakros:
Rufen Sie das ProgramrDigitales Zertifikat fur VBA-

Projekte ber das Startmeni von Windows auf. Zu finderesst
unterProgramme=> Microsoft Office=> Microsoft Office Tools

Geben Sie einen Namen ein, unter dem lhr Zertifikat

gespeichert werden soll, und klicken Sie @

&P Digitales Zertifikat erstellen EI

Dieses Programm erstellt ein selbst signiertes digitales Zerifikcat mit dem unten
eingegebenen Namen. Diese Zerifikatsart Gberpndft nicht lhre Identitat.

Ein selbst signiettes Zerifikat kann gefalscht sein. Benutzer, die ein Dokument
&ffnen, das ein Makroprojekt mit einem selbst signieten Zetifikat enthalt, werden
daher eine Wamung erhalten

Cffice edaubt es lhnen, einem selbstsignierten Zertiilat nur auf dem Computer zu
vertrauen, auf dem es ersteltt wurde:

Ein selbst signiertes Zertifikat dient lediglich der persénlichen Anwendung. Falls Sie
ein authentfizietes Code-signiertes Zerifikat fir die Signierung gewerblicher oder
weit verbreiteter Makros bendtigen, missen Sie mit einer Zertfizierungsstelle
Kortalt aufnehmen

HKicken Sie hier fir eine Liste gewsrblicher Zertifizieungsstellen

e it ne
[frana]

o

Bestatigen Sie mit OK.
Makros in Outlook 2007 einbinden

Die Makros zu diesem Buch bauen Sie wie folgt in@Qutlook
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2007 ein:
Offnen Sie die Textdatei mit dem jeweiligen VBA-God

Markieren Sie den VBA-Code in der Datei rsitg)+(A) und
kopieren Sie ihn migirg)+(C] in die Zwischenablage.

In Outlook rufen Sie den BefeRixtras => Makro = Visual-
Basic-Editorauf oder driickealtJ+E1).

Klicken Sie im linken oberen Fensterbereich doppeif
DieseOutlookSitzundgwahrscheinlich missen Sie eRtojektl
undMicrosoft Office Outlook Objeki&ffnen).

Klicken Sie dann einmal ins rechte, leere Fenstel fiigen
Sie den Programmcode rsitg)+(v] ein.

Speichern Sie das Makro ritg)+(s).

Signieren Sie das Makro mit dem vorher angelegigitaten
Zertifikat: Wahlen Sie dazu im Projektfenster linkben das
jeweilige Projekt (als®ieseOutlookSitzung

Rufen Sie den Befelfixtras = Digitale Signaturauf.

Klicken Sie aufwahlen

Wahlen Sie das Zertifikat, das verwendet werden soll.

Ausgestellt... | Ausgestellt... = Beabsichti... = Angezeigt..  Giiltig bis

Codesignatur  Kein
Ethawte .. ThawtePer.. <Ale> Thawts Co...  08.07.2010

< >

I OK ] [ Abbrechen ] [ Zertifikat anzeigen ]

Wabhlen Sie das
vorher angelegte
digitale Zertifikat
aus.

Wahlen Sie das vorhin erstellte Zertifikat aus und

klicken Sie zweimal auDK.

Beenden Sie den Visual Basic-Editor
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Starten Sie Outlook neu — sonst erhalten Sie beim
Aufruf des Makros eine Fehlermeldung.

Makros in Outlook 2000 bis 2007 ausfiihren lassen

Manche Makros werden automatisch ausgefiihrt, weime e
bestimmte Bedingung erfullt ist.

Andere Makros mussen Sie ,von Hand" starten — baildakros
in diesem Buch, die Sie selbst ausfihren missedagsexplizit
angegeben.

Zum Ausfiihren eines Makros haben Sie drei Méglidieke

* Sie rufen den BefehExtras = Makro = Makros auf,
wahlen das Makro aus und klicken #&ufsfilhren

e Sie definieren wie in Kapitel 9 beschrieben eine
Tastenkombination fur das Makro. Sobald das Makro
ausgefohrt  werden soll, dricken Sie die
Tastenkombination.

« Sie fugen wie in Kapitel 9 beschrieben eine Scléaltie
fur das Makro in eine der Symbolleisten ein. Solutd
Makro ausgefuhrt werden soll, klicken Sie auf die
Schaltflache.
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